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I- Termos e siglas:

PRE

PREVI-RIO/
DAF

PREVI-RIO/
DAF/GFI

SMFP

SME

Presidéncia PREVI-RIO

Diretoria de Administragao
e Finangas do PREVI-RIO

Geréncia Financeira
do PREVI-RIO

Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento

Secretaria Municipal
de Educacao

SMS

SUPTM

CMRJ

TCMRJ

FUNPREVI

ll- Responsaveis pelo processo:

Secretaria Municipal
de Saude

Superintendéncia Executiva do
Tesouro Municipal

Camara Municipal
do Rio de Janeiro

Tribunal de Contas do
Municipio do Rio de Janeiro

Fundo Especial de Previdéncia do
Municipio do Rio de Janeiro

PREVI-RIO/DAF,PREVI-RIO/DAF/GFI,

SMFP, CMRJ, TCMRJ,SME.

Ill- Objetivo

Este manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos
envolvidos, bem como descrever como deve ser executados o
processo de Repasse das Contribuicbes Servidores e Patronais,

assegurando a padronizagdo de execugao, desempenho e qualidade
deste processo.

IV- Regulamentacao utilizada

Lei Municipal 3.344/2001, Lei Municipal 5.300/2011, Lei Municipal
6.852/2021.


https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/794976/5208
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/794976/5208
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V- Instrumentos usados no processo

Oficio de Cobranca emitido pela PREVI-RIO/DAF assinado em
conjunto com a Presidéncia: Documento oficial da Presidéncia para
cobrar os valores das contribuigdes.

VI- Resultado final do processo

O resultado obtido ao final do processo € garantir o recebimento dos
valores que sao repassados pelo ENTE.

VII- Procedimentos

1.SMFP, CMRJ, TCMRJ, etc.

.+ Realizagéo do fechamento das folhas de pagamento e apuragéo dos
valores a serem repassados ao FUNPREVI (RPPS);
« Encaminhamento a PREVI-RIO/DAF das informacgbes referentes as

contribuicbes apuradas relativas as folhas de pagamento, na data
solicitada.

2.PREVI-RIO/DAF

. Consolida as informagdes recebidas, com isso, constitui o valor total
de contribuigbes Patronal e suplementares a receber;
. Emissédo de Oficios solicitando os valores a SMFP, SME e SMS.

3.SMFP, SME e SMS
. Conferéncia e execugao orgcamentaria da despesa.

4. SMFP / SUPTM

. Realizagado do repasse dos valores ao FUNPREVI (RPPS) na data
estipulada.

5.PREVI-RIO/ DAF/ GFI (AREA DE ARRECADAGAO)

. Verifica o ingresso dos valores recebidos em conta corrente: No
caso positivo, realiza registro no SIAFIC CARIOCA. No caso
negativo, informa a PREVI-RIO/DAF para a referida cobranga do
valor atualizado.
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VIlI- Mapeamento
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SMFP, CMRJ, TOMRJ
PREVI-RIO

Realizacao o fechamento das folnas da
pagamento e apurag4o 6os valores a serem
repassados a0 FUNPREV (RPPS)

Encaminhamento & PREVI.RIOIDAF das
informagaes referentes as contribuigdes.
apuradas relatvas as fohas de pagamento,

data sakctada.

!

PREVLRIO/DAF

« Consolida as informagbes recebidas, com isso, consttul
o valor total de contribuigbes Patronal e suplementares.a receber

« Emissio de Oficio soeitando os valoras & SMFP. SME e SMS

SMFP, SME ¢ SMS SMFP, SUPTM

Conteréncia o exocusdo argamentiia da despesa. [ Realizagdo do rapasse dos valores a0 FUNPREV| (RPPS) da data estpulada,

PREVI-RIO, PRE,DAF GFI-
ARRECADAGAO

Veifica o ingresso dos
valores recebidos

Valores foram [+~ Fim

ssados
coretamente?

PREVI-RIO, PRE, DAF

Encaminha Oficio a0 Orgdo
para cormegaol repasse

ELABORAGAO EM CONJUNTO PELO GABINETE, DIRETORIA E GERENCIA DA AREA E APROVADO
PELA PRESIDENCIA DO INSTITUTO.



