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I MANUALIZACAO - GERENCIA
e DECONTABILIDADE

Em atendimento as diretrizes estabelecidas pelo Programa de Certificacao
Institucional e Modernizacdo da Gestdao dos Regimes Préprios de Previdéncia Social
(Pré-Gestao RPPS), instituido pela Portaria MPS n° 185/2015, o Instituto de
Previdéncia e Assisténcia do Municipio do Rio de Janeiro - PREVI-RIO elaborou o
presente documento com o objetivo de promover a manualizacdo e o mapeamento
dos processos da Geréncia de Contabilidade.

A acdo integra o conjunto de medidas adotadas pela Autarquia para o
aprimoramento da gestdo previdenciaria e o fortalecimento da governanca
institucional, em consonancia com as exigéncias de transparéncia, controle interno e
eficiéncia administrativa.

O processo de manualizacdo contempla a descricao das atividades desenvolvidas,
suas respectivas etapas, responsaveis e fluxos de execucdo, assegurando
padronizagao e rastreabilidade das rotinas contabeis. Essa iniciativa visa consolidar
as boas praticas administrativas necessarias a manutencao da Certificacdo
Institucional no ambito do Programa Pré-Gestao RPPS.

No presente documento, apresenta-se a manualizacao referente especificamente
Sobre Andlise e Elaboracdo das Demonstra¢ées Contabeis, em conformidade
com as diretrizes da Portaria supracitada e com o objetivo de subsidiar a
Implantacao da Certificacdo Institucional Pré-Gestao RPPS - Nivel IV, consolidando o
compromisso da Geréncia de Contabilidade com a eficiéncia, a transparéncia e a
modernizacdo da gestdo publica previdenciaria. As areas de Execugao
Orcamentaria e Tomada de Contas nao sao tratadas neste documento. Os
procedimentos correspondentes serdao detalhados em manual especifico, voltado

aos fluxos e as rotinas relacionadas aos processos de pagamento.
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GERENCIA DE
e CONTABILIDADE

Segundo Marco Aurélio Fernandes: “A contabilidade publica registra e evidencia

fatos administrativos para garantir legalidade, eficiéncia e transparéncia na gestao

publica.”

Papel Institucional

Com objetivo de produzir informacdes fidedignas para apoiar a gestao, o controle

interno e a prestacdao de contas, a Geréncia de Contabilidade abrange as areas de

Anadlise e Elaboracdao das Demonstra¢bes Contabeis, Execucdo Orcamentaria e

Tomada de Contas.

No ambito do FUNPREVI, elenco abaixo as principais fungdes:

e Sobre Analise e Elaboracdo das Demonstra¢des Contabeis:

(¢]

(¢]

(¢]

Analisar as contas contabeis com realizacdo dos devidos ajustes de registro;
Consolidar informagdes patrimoniais e financeiras;

Elaborar relatorio gerencial de Fluxo de Caixa;

Validar informacdes contabeis.

Elaborar e analisar demonstra¢bes contabeis, bem como as notas
explicativas;

Garantir conformidade com o MCASP e normas vigentes;

e Sobre Execucao Orcamentaria

o Verificar a apropriacdo das folhas de pagamentos aposentados e

pensionistas, adequando as informac¢fes contidas em relatorios do Ergon e

SIAFIC;
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o Conferir os calculos e classificacdo referentes a encerramento de folha e
espolio de pensao;

o Efetuar registros pertinentes a execu¢do da despesa relativa de diversas
naturezas;

o Verificar adequacdo legal na fase de empenhamento da despesa.

e Sobre Tomada de Contas
o Verificar a compatibilidade com os saldos de empenho, limites orcamentarios
e a finalidade publica;
o Conferir a documentacdo comprobatéria garantindo idoneidade,
autenticidade e consisténcia;

o Observar a legislacao vigente bem como as normas internas;

Aspectos Legais

1.Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP, 117 ed., aprovado
pela Portaria Conjunta STN/SOF n° 26, de 18 de Dezembro de 2024, Portaria
Conjunta STN/SRPC n° 25, de 18 de Dezembro de 2024 e Portaria STN/MF n°
2.016, de 18 de Dezembro de 2024), que consolida os dispositivos da Lei n°
4.320/1964 e define normas contabeis aplicaveis ao Setor Publico;

2. Instrucdes de Procedimentos Contabeis (IPC's), emitidas pela STN, em especial a
IPC 14.

3.Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP's),
emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC);

4.Normas emitidas pela Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro - CGM.

5.Regulamento Geral do Coédigo de Administracdao Financeira e Contabilidade

Publica do Municipio do Rio de Janeiro - RGCAF
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PARTE1

CONCILIACAO
BANCARIA DIARIA




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade, Geréncia Financeira (Arrecadacao e Tesouraria)

I IQ OBJETIVO

A conciliagdo bancaria tem como objetivo detectar possiveis divergéncias nos
lancamentos tanto em nivel de valor, quanto na classificacdo contabil, para a correta
identificacdo do lancamento, ratificando o saldo final da conta bancaria com a conta

contabil banco.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Extratos bancarios e Sistema SIAFIC.

I RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Conta contabil Banco conciliada com a conta bancaria do FUNPREVI.




e PROCEDIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Identificacdo e Existem registros que ndo sao lancados
lancamento diario no A pela Geréncia Financeira porque foram
. Geréncia ) . ;
sistema SIAFIC dos : ; automatizados, porém, existe a
1 . Financeira - . / P
valores ingressados . necessidade de identificacdo da
- Arrecadacao ; .
na conta bancaria do totalidade dos valores ingressados na
FUNPREVI. conta bancaria.
Efetivar os Geréncia
2 pagamentos no Financeira -
Sistema SIAFIC Tesouraria
Manter atualizados,
diariamente, os Geréncia
3 lancamentos de Financeira - Registro por Nota de Aplicacao
aplica¢des e resgates Tesouraria
realizados.
Imputar os extratos - Utilizando o prazo D+2, considerando a
: Geréncia de . . . .
4 no sistema SIAFIC, . necessidade de alimentacao do sistema
o Contabilidade .
diariamente com alguns dados extraidos do extrato
Analise dos registros
efetuados no SIAFIC
(conferéncia do valor
e analise dos Geréncia de Em caso de divergéncia, a demanda é
4 lancamentos em

questao), através da

comparacdo entre o

extrato bancéarioe o
registro contabil.

Contabilidade

encaminhada a Geréncia Financeira para
o devido acerto de lancamento.
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GCT - CONCILIACAO BANCARIA DIARIA

P - Dy G Ci Conciliagao Bancaria Diaria
g |
8
Identificacdo e langamento diario no Erativarios
E Inicio ————>sistema SIAFIC dos valores no
i na conta bancéria do FUNPREVI ElRemasinc
<
2 o
‘g H
o
Manter atualizados, diariamente,
os langamentos de aplicagdes e
resgates realizados.
Andli registros efetuados no SIAFIC (Conferéncia do NAO
{mputar 0s extratos no Sistema_____ valor lise dos lancamentos em questdo). através d: FIM
b comparagao entre o extrato bancario e o registro contabil
wg
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3
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PARTE 2

REGISTROS
PATRJMONIAIS -
CREDITOS A
RECEBER




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade, Geréncia Financeira.

I IQ OBJETIVO

Manter atualizadas as contas referentes a créditos a receber para o controle do

montante devido ao FUNPREVI.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

I RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Contas contabeis referentes a Creditos a Receber atualizadas.
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA

ATIVIDADE

RESPONSAVEL

DETALHAMENTO

Produzir informacdo
contendo valores
para registro de
novos débitos e
atualizacao
monetéaria das
dividas ja existentes,
de terceiros com o
FUNPREVI

Geréncia
Financeira

Documentacdo apresentada por
processo administrativo especifico.

Anélise das
informacdes
encaminhadas

Geréncia de
Contabilidade

Em caso de divergéncia, a demanda é
encaminhada a Geréncia Financeira para
o devido acerto.

Registra os novos
créditos
documentados e a
atualizagdo dos
créditos ja existentes
em suas contas
especificas.

Geréncia de
Contabilidade

Verifica se os saldos
das respectivas
Contas a Receber
estao condizentes
com o documento

apresentado pela GFI.

Geréncia de
Contabilidade
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REGISTROS PATRIMONIAIS - CREDITOS A RECEBER

PREVI-RIO/ DAF

[Processo - Demonstragoes Contabeis: Registros Patrimoniais (Créditos A Receber)]

lsuas contas especificas

)
o l
%)
czt Produzir informagoes contendo valores
z para registro de novos débitos e
= atualizagao monetaria das dividas ja
g existentes, de terceiros com o FUNPREVI
5
[4
w
o
—
) A 4
§ Anali C N ? >
w
%)
-
<
P
o
s gl
o
2z
@
w Registrar os novos créditos Verificar se os saldos das
o oct dos e a a [respectivas Contas a Receber estag
\ ) dos créditos ja existentes em "lcondizentes com o documento

lapresentado pela GFI
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PARTE 3

REGISTROS
PATRIMONIAIS -
COMPREV




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade, Geréncia de Compensacdo Previdenciaria.

I IQ OBJETIVO

Manter atualizadas as contas referentes a créditos decorrentes de Compensacdo
Financeira entre os RPPS municipais, estaduais, unidao e RGPS para o controle do

montante devido ao FUNPREVI.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC, sistema de processo eletrénico institucional.

Previdenciarios atualizadas.

RESULTADO FINALDO
e PROCESSO

Contas contabeis referentes a Compensacao Financeira entre os Regimes




e PROCEDIMENTOS

ETAPA

ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Informar os valores Geréncia de . . .
: ~ Informagdo encaminhada por e-mail
1 devidos pelos RPPS e Compensacao institucional
RGPS Previdenciaria
Analise das Geréncia de Em caso de divergéncia, a demanda é
2 informac&es

encaminhadas

Contabilidade

encaminhada a GCPREV para o devido
acerto.

Registro dos valores a
receber dos RPPS e
RGPS

Geréncia de
Contabilidade

Verifica se os saldos
das respectivas
Contas a Receber
estdo condizentes
com o documento
apresentado pela
GCPREV, cosiderando
as baixas por
recebimento.

Geréncia de
Contabilidade
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REGISTROS PATRIMONIAIS - COMPREV

PREVI-RIO/DIP

GERENCIA DE
COMPENSAQAO
PREVIDENCIARIA

Processo - Demonstragées Contabeis: Registros Patrimoniais (COMPREV) |

devidos
IRPPS e RGPS

Informar os valores

pelos

>NAO)

PREVI-RIO/DAF

GERENCIA DE
CONTABILIDADE

C

A

Registro dos valores 3

pela

Contas a

erifica se os saldos das r
» |estdo di com o

receber dos RPPS

RGPS

IGCPREYV, considerando as baixas por rece't;imento
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PARTE 4

FECHAMENTO
MENSAL




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade.

I IQ OBJETIVO

Apresentar informacdes contabeis consistentes e fidedignas, dando assim maior

transparéncia relativa a manutencdao do fundo previdenciario seja de natureza

or¢camentaria, financeira ou patrimonial.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

I RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Consolidacao das informacgdes registradas no Balancete de Verifica¢ao.
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Conferéncia dos
1 registros Geréncia de
patrimoniais Contabilidade
realizados no més
Sendo uma pendéncia referente a
configuragao, é criado um chamado no
o Sistema Jira, o mais breve possivel, para a
Verificagao final tentativa de registro dentro do més
do atendimento correspondente.
as pendéncias de ancia d
2 lancamentos Gerenq_a N
Contabilidade
apontadas na
CO”C'|[§§0 Caso a pendéncia seja por erro no registro,
bancaria é encaminhado a Geréncia correspondente
para acerto dentro do prazo para o
fechamento mensal.
|dentificacdo e Sendo uma inconsisténcia referente a
acerto de ) R
o A configuracdo, é criado um chamado no
possiveis Geréncia de . . . .
3 . A o Sistema Jira, o mais breve possivel, para a
inconsisténcias Contabilidade : . N
tentativa de registro dentro do més
nos saldos das correspondente
Contas Contabeis P '
Tendo em vista algumas configurac¢des
e ainda ndo concluidas e para o acerto
ReclassificacBes . ; .
; N imediato das contas, existem
mensais Geréncia de e o .
4 iy reclassificacOes realizadas manualmente
efetuadas Contabilidade

manualmente.

para este ajuste. Ex: valores de DARM
recebido. E feito o ajuste orcamentario e
patrimonial mensalmente.
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FECHAMENTO MENSAL

Processo - D

Mensal

Verificagao final do

&RIO

2
1] % E c°n::;?:;:’asd°s atendimento as Identlfk‘:a?io Sacertc (.’e Reclassificagoes
x Zm de v i > FIM
= g patrimoniais nos saldos das Contas
> @ - f a langamento apontadas na : manualmente
o g g realizados no més conclliagéio bancéria Contabeis
5 o
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PARTE S

ANALISE DAS
CONTAS
CONTABEIS




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade

I IQ OBJETIVO

Apresentar informacdes contabeis consistentes e fidedignas, dando assim maior
transparéncia relativa a manutencdao do fundo previdenciario seja de natureza

or¢camentaria, financeira ou patrimonial.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC, sistema de processo eletrénico institucional

contabil.

RESULTADO FINALDO
e PROCESSO

Validagdo dos registros efetuados e saldos existentes em determinada conta
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO

Sendo constatado erro em lancamento,
é encaminhada a demanda para a
Geréncia correspondente para a

Analise de contas e
contabeis no SIAFIC retificacdo.
1 para identificacdo de Geréncia de
possiveis erros em Contabilidade
lancamentos e/ou E d fi s
configuracio. Em caso de erro na configuracéo, &
criado um chamado no SIAFIC Carioca -

Sustentacdo (Jira) descrevendo o
problema detectado no langamento.

Acompanhamento da
resolucdo do
problema e, quando
necessario, sdo
> efetuados Geréncia de

lancamentos Contabilidade

orientados através

dos Jiras abertos,
para acerto de
configuracao.

Identificacao e
criacdo de um

registro contabil para Para criagdo de um determinado

@ controle de uma registro, é aberto um chamado no
determinada conta, a Geréncia de & L s o

3 . ~ . - SIAFIC Carioca - Sustentacao (Jira)

qual ainda ndo possui Contabilidade PR
! - descrevendo o que sera feito e as contas
configuragdao ; = -
envolvidas na transacdo contabil.

concluida, referente a
transi¢cdo do antigo
sistema contébil.
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ANALISE DAS CONTAS CONTABEIS

- c Anilise Das Contas Contabeis

da do e criagdo de um registro contabil
itrole de uma determinada conta, a
e, quando necessario, sao efetuados parajo,con; !
langamentos orientadeos através dos Jiras aualaindainacipossuiiconiguracaojconcliilda;

abertos, para acerto de configuragao referente a lfﬂ":::;:& l;‘l‘l, antigo sistema

Anélise de contas contabeis no SIAFIC
para identificagao de possiveis erros de ———>
langamento e ou de configuragao

PREVI-RIO/ DAF

GERENCIA DE CONTABILIDADE

PREFEITURA
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PARTE 6

PROCESSO DE
ELABORACAO DOS
BALANCETES MENSAIS
(ORCAMENTARIO,
PATRIMONIAL E
FINANCEIRO)




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade e Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e

Comunicagao

I IQ OBJETIVO

Dar transparéncia as transac¢des ocorridas: demonstrando a situacao patrimonial,

orcamentaria e financeira no final de cada més.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC, e-mail institucional.

Financeiro e Patrimonial.

RESULTADO FINALDO
e PROCESSO

Emissdao e publicacdo dos quadros principais dos Balancetes Orcamentario,
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
Verificar o
] fechamento Geréncia de
mensal da Contabilidade
contabilidade
Gerar os
quadros
principais dos
2 orgt;arlr?:rftgsrio, Cccafwrt-zgiclli?j:ge *Execucao/Contabilidade/Emitir Balangos
patrimonial e
financeiro, no
Sistema SIAFIC.
No caso da impossibilidade de
regularizacdo dentro do més apurado,
. 3 evidenciar em nota abaixo do
Identificar se ha demonstrativo.
3 eventuais Geréncia de
diferencas e Contabilidade
regularizar. Sendo evidenciada problema de
configuracdo deve ser remetida ao 6rgdo de
controle através do Sistema JIRA.
Gerar arquivo
4 em PDF e Geréncia de
encaminhar Contabilidade
para publicacao
Publicar no site C_(l?ordenagao de
. ecnologia da
5 oficial do Informacao e
PREVIRIO

Comunicagdo

PREFEITURA
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PROCESSO DE ELABORACAO DOS BALANCETES MENSAIS
(ORCAMENTARIO, PATRIMONIAL E FINANCEIRO)

{:“ - Dy C Processo De Elaboragao Dos Balancetes Mensais (O!

Verificar o Gerar os quadros principais dos
mensal da L5 Identificar se ha eventuais Gerar arquivo PDF e encaminhar|
contabilidade Pa"'"‘g.’;'.‘.' n:aﬂgli;{ﬁaclm' no diferencas e regularizar para publicagdo

)
|

PREVI-RIO/ DAF
GERENCIA DE
CONTABILIDADE

Publicar no site >
oficial do PREVIRIO

PREVI-RIO/CTIC
COODENAGAO DE
TECNOLOGIA DA

ERONCKERS

PREFEITURA

&RIO

Previ-Rio

29




PARTE 7

PROCESSO DE
ELABORACAO DO
FLUXO DE CAIXA




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade e Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e

Comunicagao

I Io OBJETIVO

Dar maior transparéncia as movimentag¢des ocorridas mensalmente.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC, Excel, e-mail institucional.

IV RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Apresentacdo com publicacdo do Fluxo de Caixa Gerencial.
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
1 Verificar o fechamento Geréncia de
mensal da contabilidade Contabilidade
- Execuc¢do de RPN e RPP
(9027)
Gerar relatérios por
consulta ao Flexivision, no Geréncia de - Demonstrativo da Execucdo
2 Sistema SIAFIC, visando " Orcamentaria da Despesa por Item
~ . ~ Contabilidade . .
extracdo de informacgdes Patrimonial (9804)
orcamentarias
- Demonstrativo da Receita Arrecadada
(8854)
Gerar balancete de
verificagdo, no Sistema
SIAFIC, visando extracdo de L
Geréncia de
3 saldos de contas .
fi : Contabilidade
inanceiras e
movimentacdo extra-
orcamentaria
Preencher quadro de o
~ Geréncia de
4 apresentac¢ao do Fluxo de o
. : Contabilidade
Caixa Gerencial
No caso da impossibilidade de
5 Identificar se ha eventuais Geréncia de regularizacdo dentro do més apurado,
diferencas e regularizar. Contabilidade evidenciar em nota abaixo do
demonstrativo.
Gerar arquivo em PDF e ancia d
6 encaminhar para Geren.u.a N
S Contabilidade
publicacao
Coordenacdo
7 Publicar no site oficial do de Tecnologia

PREVIRIO

da Informacdo
e Comunicagao

PREFEITURA
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PROCESSO DE ELABORACAO DO FLUXO DE CAIXA

[ Processo Contébels: Processo De Elaborag: Caixa ]
—
N
g 3
83
] Gorar rlatérios por consulta ao Gorar balancate do verificagdo, no
Verificar o 2 Proencher quadro do
g & E e e M Jlexivision,no ist i, tam SIAFIC, visando extragh st s Mo Identificar se ha eventuais Gerar arquivo em PDF ¢
g 83 p xtragao de informagy s conile oot arce el Caine Gorenclal diferengas o rogularizar encaminhar
— |
—
o Bguw Publicar no site oficial do
E < § PREVIRIO
: 35
g zod
& )
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PARTES

FECHAMENTO
DO EXERCICIO




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade.

I IQ OBJETIVO

Consolidacao de todas as informac¢8es registradas, conferindo seus saldos,

fazendo os registros necessarios, em cumprimento e seguindo as Normas Técnicas

vigentes.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

I RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Consolidacao de todas as informac¢des contabeis registradas no exercicio.
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e PROCEDIMENTOS

ETAPA

ATIVIDADE

RESPONSAVEL

DETALHAMENTO

Verificagcdo dos saldos finais
no balancete de verificagdo

Geréncia de
Contabilidade

*Execuc¢do/Contabilidade/Emitir Balancete

Identificacdo de eventuais
divergéncias em seus saldos

Geréncia de
Contabilidade

Sendo uma pendéncia referente a configuracao, é
criado um chamado no Sistema Jira, 0 mais breve
possivel, para a tentativa de registro dentro do
exercicio.

Caso a pendéncia seja por erro no registro, é
encaminhado a Geréncia correspondente para
acerto dentro do prazo para o encerramento.

Lancamentos especificos
referentes ao encerramento
do exercicio, como o
resultado atuarial, avaliagdo
de imoéveis, registro das
contingéncias.

Geréncia de
Contabilidade

A informacdo do resultado atuarial é
encaminhado pela Coordenadoria de Inteligéncia
Previdenciaria.

O processo com a atualiza¢do de iméveis,
contendo as CEAs atualizadas (validade de seis
meses) e com as devidas assinaturas dos
responsaveis, é encaminhado pela Diretoria de
Investimentos.

O valores das contingéncias e precatorios sao
informadas pela Procuradoria Gera do Municipio
e direcionadas pela Diretoria Juridica do
PREVIRIO.

Preenchimento de anexos,
em cumprimento as
Regulamentagdes e Normas
Técnicas publicadas em
Diario Oficial.

Geréncia de
Contabilidade

Entrega de informagdes
referentes a prestacdo de
contas enviada pelo TCMRJ e
direcionada através da
Presidéncia do PREVIRIO.

Geréncia de
Contabilidade

Confirmacgdo do fechamento
do exercicio pela CGM

Geréncia de
Contabilidade

PREFEITURA

-: Rlo Previ-Rio
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FECHAMENTO DO EXERCICIO

m

SERENCIA DE CONTABILIDADE
?4
F
i
|
i

H

g
&

|

J
.;Eg

T
e | [ contmacsoao
MRJ e direcionada através da.
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PARTE 9
BALANCOS




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

Geréncia de Contabilidade, Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e

Comunicagao

I IQ OBJETIVO

Dar transparéncia quanto as situacdes patrimoniais, orcamentarias e financeiras
do exercicio correspondente, tendo a Nota Explicativa, como um importante
complemento e detalhamento de informacdes, esclarecendo todo e qualquer

registro que fuja do padrdo adotado.

I I I INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC e e-mail institucional.

IV RESULTADO FINAL DO
e PROCESSO

Emissdo e publicacdo das Demonstracdes Contabeis.




e PROCEDIMENTOS

ETAPA

ATIVIDADE

RESPONSAVEL

DETALHAMENTO

Confirmagdo do fechamento do exercicio
pela CGM

Geréncia de
Contabilidade

Gerar os quadros, principais e
complementares, dos Balangos
Orcamentario, Patrimonial e Financeiro,

2 Fluxo de Caixa, Demonstracdo das

Varia¢@es Patrimoniais e Demonstragao

das Mutagdes no Patriménio Liquido, no
Sistema SIAFIC.

Geréncia de

Contabilidade *Execu¢do/Contabilidade/Emitir Balangos

-sendo evidenciada problema de configuracéo

3 Identificar se ha inconsisténcias nos Geréncia de na gera¢do do demonstrativo, devera ser
Balancos Contabilidade remetida ao 6rgdo de controle através do
Sistema JIRA para corregao.
- visando uniformidade das informag&es geradas
4 Elaborar as Notas Explicativas Gerén;ila de na municipalida_de, a CGM encaminha
Contabilidade orientacdo relativa a elaboragdo das Notas

Explicativas, com devidos detalhamentos.

Imprimir e assinar os Demonstrativos
Contébeis juntamente com suas
5 respectivas Notas Explicativas , com
posterior envio para DAF e Presidéncia
para assinatura

Geréncia de
Contabilidade

Diretoria de
Assinar os Demonstrativos Contabeis Administragdo e
juntamente com suas respectivas Notas Financgas

6 Explicativas e devolver a Geréncia de
Contabilidade A
Presidéncia
Digitalizar os Demonstrativos Contabeis Geréncia de

7 juntamente com suas respectivas Notas

Explicativas devidamente assinados Contabilidade

Encaminhar os Demonstrativos
Contébeis juntamente com suas

respectivas Notas Explicativas Geréncia de

8 devidamente assinados para CGM Contabilidade
visando divulgacdo no Portal de
Transparéncia do Municipio.
9 A CGM divulga no Portal de Controladoria Geral do

Transparéncia do Municipio Municipio

Encaminhar os Demonstrativos
Contébeis juntamente com suas
10 respectivas Notas Explicativas
devidamente assinados para CTIC
visando divulgagdo no site oficial do
PREVIRIO.

Geréncia de
Contabilidade

Coordenacdo de
Tecnologia da
Informacgéo e
Comunicagdo

11 Publicar no site oficial do PREVIRIO

EFEITURA

8 Rlo Previ-Rio
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BALANCOS

Processo - Demonstrages Contabeis: Balangos

igitalizar o5
| s respectivas Notas
_/ Mutagoes no Patriménio Liquido, no Sistema ortal do visando divuigado no sit oficial do|
- SIAFIC assinados. ransparéncia do Municipio PREVIRIO

PREFEITURA

&RIO

Previ-Rio
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