PREFEITURA

RIO

Previ-Rio

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO




SUMARIO

LLSIGIAS —m e e 3
PARTE 1- PAGAMENTOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS (FOLHAS DE

PAGAMENTOS DE INATIVOS E PENSIONISTAS) —————————————————- 4
|. RESPONSAVEIS PELO PROCESS0 —————————— e ———. 5
ILOBJETIVO ———— e e e e e 5
lIl. REGULAMENTACAO UTILIZADA ————————— e ———. 5
V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO —————————— e —— 5
V. RESULTADO FINAL DO PROCESS0 ———————— e e —— 6
V1. PROCEDIMENTOS ————————— e e 6
PARTE 2- PAGAMENTO DA TAXA DE ADMINISTRACAQ ————————————- 9
|. RESPONSAVEIS PELO PROCESS0 ——————————— e e 10
ILOBJETIVO ——————— e e e e e 10
lIl. REGULAMENTACAQO UTILIZADA —————————— e ——- 10
IV. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO ———————————————————- 10
V. RESULTADO FINAL DO PROCESS0 ——————————m e —- 11
V1. PROCEDIMENTOS ———————mm e e 11
PARTE 3 - COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA (COMPREV) ———————————- 13
|. RESPONSAVEIS PELO PROCESS0 ——————————m e e 14
ILOBJETIVO ———— e e e e e 14
lIl. REGULAMENTACAQO UTILIZADA ————————— e e ——- 14
V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO ——=—————————————————- 14
V. RESULTADO FINAL DO PROCESS0 ———————— e ———. 15
V1. PROCEDIMENTOS ————————m— e e 15
PARTE 4 - PAGAMENTOS JUDICIAIS (REPVS E PRECATORIOS) —————————— 17
|. RESPONSAVEIS PELO PROCESSO ————————————— e 18
ILOBJETVO ————— e e e e e e 18
lI. REGULAMENTACAQ UTILIZADA ——————————— e e ——- 18
IV. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO ——————————— e ——- 18
V. RESULTADO FINAL DO PROCESS0 —————————m—m e e ———. 19
V1. PROCEDIMENTOS ———————mm e e e 19

Ultima atualizacdo em 28/11/2025 *Sujeito a alteracdo



Diretoria de Administracdo e Finangas

Geréncia de Infraestrutura e Logistica

T Geréncia de Contabilidade

Geréncia Financeira

Geréncia de Compensagéo Previdenciaria

Diretoria de Previdéncia e Assisténcia

Diretoria Juridica

PREFEITURA

@Rlo ‘ Previ-Rio
3




PARTE1

PAGAMENTOS DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS (FOLHAS DE
PAGAMENTO DE INATIVOS E
PENSIONISTAS)




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

DIP, DAF, GCT e GFI - Tesouraria.

I IQ OBJETIVO

Este manual tem por objetivo descrever as atividades da Tesouraria, responsavel
pela execucao e controle dos pagamentos da folha de pagamento de servidores
inativos e pensionistas vinculados ao FUNPREVI. Cabe a Tesouraria garantir que
todos os pagamentos sejam realizados de forma correta, tempestiva e em

conformidade com as normas vigentes.

I I I REGULAMENTAGAO
e UTILIZADA

Lei Municipal n°® 3.344/2001 e RGCAF.

IV INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC e Plataformas de Internet Banking da Caixa Econémica Federal,

Santander e Banco do Brasil.




RESULTADO FINAL
e DOPROCESSO

O resultado obtido ao final do processo € o pagamento dos proventos devidos
aos segurados do FUNPREVI e de suas respectivas reten¢bes em folha de pagamento

as consignatarias diversas.

VIQ PROCEDIMENTOS

1. GERENCIA DE CONTABILIDADE
e Remete o0 processo administrativo a Tesouraria, apds a devida liquida¢ao das

despesas, para preparo e execucdo do pagamento.

2. GERENCIA FINANCEIRA - TESOURARIA

e Cancelamento dos créditos programados e informados pela DIP, via internet
banking do Banco Santander, a fim de se evitar pagamentos indevidos - prazo:
até a véspera da data prevista para o pagamento.

e Registrar e executar, no Siafic Carioca, as programacdes de transferéncias das
fontes 800 e 862, da conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa Econbmica
Federal) para a conta de pagamento do FUNPREVI (Santander) - prazo: primeiro
dia util do més.

e Registrar e executar, no Siafic Carioca, as programac¢bes de desembolso
extraorcamentario a regularizar, destinadas ao registro dos pagamentos do valor
liquido das folhas na conta de pagamento do FUNPREVI (Santander), com
acompanhamento bancario da efetivacdo do pagamento junto ao Santander -

prazo: segundo dia util do més.
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Regularizar, no Siafic Carioca, o pagamento do liquido das folhas por meio de
Programac¢des de Desembolso Orcamentarias e Programac¢des de Desembolso
de Retencdo.

Registrar, no Siafic Carioca, por meio de Guias de Devolu¢do, os pagamentos nao
efetuados identificados na conciliagdo bancaria enviada pelo Banco Santander,
promovendo a anula¢cdo dos valores correspondentes nas Ordens Bancarias,
Programacdes de Desembolso, Notas de Liquida¢ao e Notas de Empenho.
Registrar e executar, no Siafic Carioca, as Programacdes de Desembolso de
Retencdo referentes a contribuicdo previdenciaria do servidor (14%), com crédito
e débito na conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa Econdmica Federal) -
prazo: quinto dia util ap6s o pagamento do liquido.

Registrar e executar, no Siafic Carioca, as Programacdes de Retencdo referentes
as consignacdes destinadas ao FASS (contribuicdo do servidor - 2%), com débito
na conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa Econbmica Federal) e crédito na
conta de investimentos do FASS (Caixa Econdmica Federal) - prazo: oito dias
corridos apds o pagamento do liquido.

Registrar e executar, no Siafic Carioca, as demais Programacdes de Desembolso
de Retencdes referentes as folhas de pagamento do FUNPREVI, majoritariamente
destinadas a bancos e associa¢bes, com débito na conta de investimentos do
FUNPREVI (Caixa Econdmica Federal), excetuando-se as retencdes de IRRF e
judiciais, cujo débito ocorre na conta de pagamento do FUNPREVI no Banco do
Brasil (pagamento via DARM) - prazo: dez dias corridos ap6s o pagamento do
liquido.

Instruir os processos de pagamento de inativos e pensionistas com os registros e
comprovantes pertinentes e, havendo valores ndo pagos ou rejeitados,
encaminha-los a Geréncia de Contabilidade para as devidas anulacdes;
inexistindo pendéncias, proceder posteriormente ao arquivamento dos autos

administrativos.

PREFEITURA

#RIO

Previ-Rio

7



PAGAMENTO DE FOLHAS DO FUNPREVI




PARTE 2

PAGAMENTO
DATAXADE,
ADMINISTRACAO




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

DAF, GIL, GCT e GFI - Tesouraria.

I IQ OBJETIVO

Este manual tem por objetivo descrever as atividades da Tesouraria referentes a
execucao e ao controle dos pagamentos da Taxa de Administracdo devida ao PREVI-
RIO, assegurando que os repasses sejam realizados de forma correta, tempestiva e

em conformidade com a legislacdo aplicavel.

I I I REGULAMENTAGAO
e UTILIZADA

Lei Municipal n°® 3.344/2001 e RGCAF.

IV INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC e Plataforma de Internet Banking da Caixa Econ6mica Federal.
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RESULTADO FINAL
e DOPROCESSO

O resultado final do processo é a efetivacdo do repasse da Taxa de Administracdo,

devida pelo FUNPREVI e destinada ao custeio das despesas administrativas do PREVI-RIO,

conforme previsao legal.

VIQ PROCEDIMENTOS

1. GERENCIA DE CONTABILIDADE
e Remete o0 processo administrativo a Tesouraria, apds a devida liquida¢ao das

despesas, para preparo e execucdo do pagamento.

2. GERENCIA FINANCEIRA - TESOURARIA
e Registrar e executar as Programacfes de Desembolso Orcamentarias no Siafic
Carioca, realizando o débito da conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa
Econdmica Federal) e o crédito na conta de recursos provenientes da Taxa de
Administracdao do PREVI-RIO — fonte 802 (Caixa Econdmica Federal), mediante

transmissao de arquivo bancario a CEF.
e Instruir o processo administrativo com a Programacdo de Desembolso
Orcamentaria e respectivo comprovante bancario de pagamento, retornando os

autos a Diretoria de Administracdo e Financgas.
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PAGAMENTO DA TAXA DE ADMINISTRAGAO
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PARTE 3

COMPENSACAO
PREVIDENCIARIA
(COMPREV)




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

GCPREV, DAF, GIL, GCT e GFI - Tesouraria.

I IQ OBJETIVO

Este manual tem por objetivo descrever as atividades da Tesouraria referentes
a execucdo e controle dos pagamentos de contribui¢des previdenciarias devidas ao
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) e aos Regimes Préprios de Previdéncia
Social (RPPS) dos diversos entes federativos, no ambito de compensacao

previdenciaria.

I I I REGULAMENTAGAO
e UTILIZADA

EC 20/1998, Lei 9.796/1999, Decretos 3.112/1999 e 3.217/1999, EC 103/2019,
Lei 13.846/2019 e Portaria INSS 15.829/2020.

IV INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC e Plataforma de Internet Banking da Caixa Econ6mica Federal.
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RESULTADO FINAL
e DOPROCESSO

O resultado final do processo é a efetivacdo dos repasses de contribuicdes

devidas pelo FUNPREVI aos demais RPPS e ao RGPS, no ambito do COMPREV,

garantindo a correta execu¢do, acompanhamento e registro, conforme previsao legal.

VIQ PROCEDIMENTOS

1. GERENCIA DE CONTABILIDADE
e Remete 0 processo administrativo a Tesouraria, ap6s a devida liquidacao das

despesas, para preparo e execu¢do do pagamento.

2. GERENCIA FINANCEIRA - TESOURARIA

e Registrar e executar as Programacfes de Desembolso Orcamentarias no Siafic
Carioca, realizando o débito da conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa
Econdmica Federal) para compensac¢des com RPPS, ou da conta de pagamento
do FUNPREVI (Banco do Brasil) para pagamentos de compensacado previdenciaria
ao RGPS, via GRU.

e Registrar e executar as Programacfes de Desembolso de Retenc¢des no Siafic
Carioca, realizando o débito e crédito na conta de investimentos do FUNPREVI
(Caixa Econbmica Federal).

e Instruir os processos administrativos com as Programacdes de Desembolso
Orcamentarias e de Retencdo, acompanhadas dos respectivos comprovantes
bancarios de pagamento, encaminhando os autos a Geréncia de Compensacdo

Previdenciaria - GCPREV.
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COMPENSACAO PREVIDENCIARIA (COMPREV)
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PARTE 4

PAGAMENTOS
JUDICIAIS (RPVS E
PRECATORIOS)




RESPONSAVEIS
e PELOPROCESSO

DJU, DAF, GIL, GCT e GFI - Tesouraria.

I IQ OBJETIVO

Este manual tem por objetivo descrever as atividades da Tesouraria referentes
a execucao e controle dos pagamentos judiciais de Requisi¢bes de Pequeno Valor
(RPV) e Precatorios, garantindo que todos os repasses sejam realizados

corretamente, dentro dos prazos legais e devidamente registrados no Siafic Carioca.

I I I REGULAMENTAGAO
e UTILIZADA

Artigo 100 da Constitui¢ao Federal, Lei Municipal n°® 3.344/2001 e RGCAF.

IV INSTRUMENTOS USADOS
e NOPROCESSO

Sistema SIAFIC e Plataformas de Internet Banking da CEF e Banco do Brasil.
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RESULTADO FINAL
e DOPROCESSO

O resultado final do processo € a execucao correta e tempestiva dos pagamentos
das guias judiciais referentes a Requisicdes de Pequeno Valor (RPVs) e Precatorios,

encaminhadas ao PREVI-RIO pela Procuradoria Geral do Municipio.

VIQ PROCEDIMENTOS

1. GERENCIA DE CONTABILIDADE
e Remete 0 processo administrativo a Tesouraria, ap6s a devida liquidacao das

despesas, para preparo e execu¢do do pagamento.

2. GERENCIA FINANCEIRA - TESOURARIA

e Registrar e executar as Programacfes de Desembolso Orcamentarias no Siafic
Carioca, realizando o débito da conta de investimentos do FUNPREVI (Caixa
Econdmica Federal) ou da conta de pagamentos do FUNPREVI (Banco do Brasil),
em conformidade com as normas internas do PREVI-RIO.

e Instruir os processos administrativos com as Programacfes de Desembolso
Orcamentarias, acompanhadas dos respectivos comprovantes bancarios de

pagamento, encaminhando os autos a Diretoria Juridica do PREVI-RIO.

3. DIRETORIA JURIDICA
e Encaminha o processo administrativo a Procuradoria Geral do Municipio para

ciéncia dos recolhimentos judiciais efetuados pela GFl - Tesouraria.
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PAGAMENTOS JUDICIAIS (RPVS E PRECATORIOS)

[ Pagamentos Judiciais - RPVs e Precatérios ]
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